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Instructies brief/memo (White Office)

Naam MBO College
plaatje

Adressering
Arial Regular, corps 8,5 pt, regeltransport 5 mm

Retouradres
Arial Bold, corps 6 pt, staat halverwege 
het 5 mm stramien

Vertrouwelijk / aangetekend / oid 
Arial Regular, corps 8,5 pt, kapitalen, 
op stramien 5 mm

Documentnaam
plaatje

Kopjes variabele gegevens
Arial Bold, corps 6 pt, op stramien 5 mm

Invulling onder kopjes
Arial Regular, corps 7 pt, regeltransport 3,5 mm

Platte tekst
Arial Regular, corps 8,5 pt, regeltransport 5 mm

ROC van Flevoland kopje
Arial Bold, corps 9 pt, op stramien 5 mm

Adresgegevens en kvk/iban/bic
Arial Regular, waarvan de kopjes bold, 
corps 7 pt, regeltransport 4 mm,

Paginacijfer kopje
Arial Bold, corps 6 pt

Paginacijfer invulling
Arial Regular, corps 7 pt

Tabposities
opsommingen: 5 mm

Instructies rapport (Office sjablonen)

Word – rapport

Titelpagina

Titel rapport
Arial Bold, corps 20 pt, op stramien 5 mm

Subtitel rapport
Arial Italic, corps 14 pt, regeltransport 7,5 mm

Versie en datum
Arial Regular, corps 7 pt, regeltransport 5 mm,
tussen subtitel en versie 3 witregels 

Naam MBO College
Arial Bold, corps 15 pt, op stramien 5 mm

Vervolgpagina’s

Naam MBO College
Arial Bold, corps 15 pt (inhoudsopgave) en 
resterende pagina's Arial Bold, corps 8 pt

Adressering
Arial Regular, corps 8,5 pt, regeltransport 5 mm

Retouradres
Arial Bold, corps 6 pt, staat halverwege het 5 mm 
stramien

Kopjes variabele gegevens
Arial Bold, corps 6 pt, op stramien 5 mm

Invulling onder kopjes
Arial Regular, corps 7 pt, regeltransport 3,5 mm

Platte tekst
Arial Regular, corps 8,5 pt, regeltransport 5 mm

Kop 1
Arial Bold, corps 12 pt, op stramien 5 mm

Kop 2
Arial Bold, corps 10 pt, op stramien 5 mm

Kop 3
Arial Bold, corps 8,5 pt, op stramien 5 mm

Kop 4
Arial Bold Italic, corps 8,5 pt, op stramien 5 mm

Fotobijschrift
Arial Italic, corps 8,5 pt, op stramien 5 mm

ROC van Flevoland/Amsterdam kopje
Arial Bold, corps 9 pt, op stramien 5 mm

Adresgegevens en kvk/iban/bic
Arial Regular, waarvan de kopjes bold, 
corps 7 pt, regeltransport 4 mm,

Paginacijfer kopje
Arial Bold, corps 6 pt

Paginacijfer invulling
Arial Regular, corps 7 pt

Tabposities
opsommingen: 5 mm

Powerpoint 

Titelpagina

Titel presentatie
Arial Bold, corps 36 pt, regeltransport 42 pt

Subtitel
Arial Italic, corps 18 pt, regeltransport 24 pt,  
tussenruimte 1 witregel van 24 pt

Naam MBO College
Arial Bold, corps 23 pt, op stramien 5 mm

Vervolgpagina’s

Platte tekst
Arial Regular, corps 24 pt, regeltransport 30 pt

Opsomming
Inspring 20 pt

Kop 1
Arial Bold, corps 24 pt, regeltransport 30 pt

Titel herhaling in onderbalk
Arial Bold, corps 12 pt

Datum
Arial Regular, corps 12 pt

Paginacijfer
Arial Regular, corps 12 pt
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Rapport
Titel van dit rapport

Afdeling
Beroepseducatie

Telefoon
020 579 73 63

Inhoudsopgave

1 Plan van aanpak   3

1.1 Fasering   3

1.2 Mijlpalen en beslissingsmomenten   3

1.3 Samenwerking opdrachtgever – opdrachtnemer   3

1.4 Projectplanning   3

2 Samenvatting   4

3 Inleiding   5

4 De-briefing   6

4.1 Opdrachtbeschrijving   6

4.2 Toepassingsgebied   6

4.3 Wensen en eisen 6

5 Het concept   7

5.1 Uitgangspunten   7

5.2 De strategie   7

5.3 Mediakeuze   7

5.4 Het opleidingsprogramma   7
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Hoofdkop – kop niveau 1

1.1 Fasering – kop niveau 2 

1.1.1 Voorbeeld derde tussenkop genummerd – kop niveau 3
Met am augiam, sent wissendit adignim augait la faciduipit velit vercipisit prat. Elisit vel iustrud ea faccum zzrillandre 

dio con hent lor augait in vel ut atio odiamcor acip euip enit nis nulla augait alit ate minibh el dolut lore conseniam 

dolor auguero duisit ut velesed eugiamet lam vel delissim delent autat. Tem exeros am, quam quipsus ciniamconse 

commy nonulputate magniat la am zzriure. Met am augiam, sent wissendit adignim augait la faciduipit velit vercipisit 

prat. 

Kop niveau 4
Elisit vel iustrud ea faccum zzrillandre dio con hent lor augait in vel ut atio odiamcor acip euip enit nis nulla augait alit 

ate minibh el dolut lore conseniam dolor auguero duisit ut velesed eugiamet lam vel delissim delent autat. Tem exeros 

am, quam quipsus ciniamconse commy nonulputate magniat la am zzriure. Elisit vel iustrud ea faccum zzrillandre dio 

con hent lor augait in vel ut atio odiamcor acip euip enit nis nulla augait alit ate minibh el dolut lore conseniam dolor 

auguero duisit ut velesed eugiamet lam vel delissim delent autat. Tem exeros am, quam quipsus ciniamconse commy 

nonulputate magniat la am zzriure.

1.2 Mijlpalen en beslissingsmomenten 

Putpatem quis atum ipit at vendiat. To esequat nonseniat prat ing ex er sequis nibh endre commoxumy nonsequat. 

Duissi. Inciliq uiscipisit lute dolendi amconsecte dolestrud tat. Ril digna commolorper sisim velis nim irilisl deliqui 

sciliqu ametum niat lore et amconsed modolen.

Niveau 4 tussenkop 
Volortis nulla am eu feummod modolore feuipsum zzrit vent iriuscil ex eui tat alit il dolore magnim ad exer si.Ugait 

autet, consed tisim volobor sustrud doloboreetum dolese eum augait et:

- Plan van aanpak

- Concept

- Ullamcorper suscipit lobortis 

- Isl ut aliquip ex ea commodo consequat 

- Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulput

1.3 Samenwerking opdrachtgever – opdrachtnemer

Ibh et, commod tie molore con hendit iure minismo dionsent eui bla con utatuercin utpat ullan heniat  exerate dolore 

dolore tie venis augiame tummolor sustrud molorerit iliquat zzri. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing 

elit, sed diam nonummy nibh euismod tincidunt ut laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi enim ad minim 

veniam, quis nostrud exerci tation ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis autem 

vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at 

vero eros et accumsan et iusto odio dignissim qui blandit praesent luptatum zzril delenit augue duis dolore te feugait 
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1.4 Samenwerking opdrachtgever – opdrachtnemer

Ibh et, commod tie molore con hendit iure minismo dionsent eui bla con utatuercin utpat ullan heniat  exerate dolore 

dolore tie venis augiame tummolor sustrud molorerit iliquat zzri. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing 

elit, sed diam nonummy nibh euismod tincidunt ut laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi enim ad minim 

veniam, quis nostrud exerci tation ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis autem 

vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at 

vero eros et accumsan et iusto odio dignissim qui blandit praesent luptatum zzril. Ut wisi enim ad minim veniam, quis 

nostrud exerci tation ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis autem vel eum iriure 

dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros et 

accumsan et iusto odio dignissim qui blandit praesent luptatum zzril delenit augue duis dolore te feugait nulla facilisi. 

Nam liber tempor cum. 

Tatuer in etum esto duip eugait dolum nonsed modolobortie dolore te do odolobor sit, cor suscin hendit praessis 

nisisi tio er sequam, vullaorem velent prat aliquip sustie con exeros dolor susci enibh eros ex ex et nulla faccum 

quis nonsent velesed eummy nostio eniat. Dui et vel inci bla adignit at accum in hent aliquis dit praesto et, quisim 

irillutat ipsum velis aut niatum zzriuscil utem nonsed el exercip sustrud dolobore consecte eugiat, velis nonsecte 

con hendrem et lum ilis nonse facilis duis alit in ulput ut luptat ip erit in henim quam quating esto dipit wiscilisl ing 

eriure tat.

Fotobijschrift voor deze foto of illustratie
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